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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modul in care persoanele ce detin calitatea de demnitar
public, persoancle care detin functii de demnitate publica, persoanele cu functii de conducere si
control, precum si functionarii publici si orice alte categorii de personal ale Primariei orasului Baile
Herculane care au obligatia legald de a depune declaratii de avere, vor declara si prezenta
conducdtorului institutiei, in termen de maxim 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit
cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau functiei, conform
Art. 1 din Legea nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatulu sau a functiei.

2. Domeniul de aplicare

2. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri se aplica tuturor categoriilor de persoane mentionate la Art. 1, alin. 1 din
Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatuluj sau a functiei, respectiv:

~I persoane care au calitatea de demnitar public;

Ll persoane care detin functii de demnitate publici;

L persoane cu functii de conducere si control din cadrul Primariei orasului Baile Herculane;

“I functionarii publici din cadrul Primariei orasului Baile Herculane

| alte persoane, care au obligatia si isi declare averea, conform legii si care se afli in relatii
contractuale de munci sau de alti naturi cu Primaria orasului Baile Herculane.

2.2.Principalele activititi derulate in vederea implementirii procedurii sunt:

v" Constituirea unei comisii de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumitd in continuare
Comisie
Declararea bunurilor primite de citre beneficiar
Inregistrarea lor in registrul intrari-iesiri
Evaluarea de ciitre comisie
fntocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

A4 &

3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale

(1)Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

3.2. Legisiatie primari
(1) Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu

prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatuluj sau a functiei, cu modificarile si
completirile ulterioare. ‘




(2) Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificirile si completdrile ulterioare.

(3) Ordonantd de Urgentdi a Guvernului nr, 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare.

(4) Hotérarea Guvernului nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
de perioada 2021 — 2025,
(4) Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitatilor Publice;

3.3. Legislatia secundari
(1) Hotdrarea Guvernului nr. 1.126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

4. Definitii si abrevieri ale fermenilo

r

_utilizati in proced

4.1. Definitii ale termenilor

crt.

Nr..

- Termenul

- Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste

1.

Beneficiar

Persoana care are calitatea de demnitar public sau cea care detine
functii de demnitate public¥, persoana cu functie de conducere sau de
control, sau altd persoani care are obligatia si-si declare averea
potrivit Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
i demnititilor publice

Cadou/cadouri

Bun/bunuri cu titlu gratuit in cadrul unor activitdti de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

Date cu caracter
personal

Orice informatii privind o persoani fizica identificatd sau
identificabildi numiti »persoana  vizatd”; o persoand fizica
identificabild este o persoana care poate fi identificatd, direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi
un nume, un numér de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice proprii identitatii
sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

Functie publica

Ansamblul atributiilor si responsabilititilor stabilite in temeiul legii in
scopul realizérii prerogativelor de putere publicd de citre administratia
publicd central, administratia publicd localad si autorititile
administrative autonome.




FS. Prelucrarea datelor Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter

Cu caracter personal | personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau firy
utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi: colectarea,
inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau
modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod,

alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

L

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abryicres T T Termenul abreviat

1. A Aprobare

2. Ah, Arhivare

3. Ap. Aplicare

4, E Elaborare

3 Ed. Editie

6. Ex. Exemplar

7. P8 Procedura de sistem =

8. Pag. Pagini

9. Rev. Revizie

10. S.N.A. Strategia Nationald Anticoruptie

11. AN.IL Agentia Nationala de Integritate

12. | RGPD Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE  (Regulamentul general privind protectia
datelor)

5.1. Generalitiiti .
Persoanele cu functii de conducere si de control precum si celelalte persoane care au obligatia
sd-si declare averea, potrivit legii, au obligatia de a declara si prezenta la conducitorul
institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in
cadrul unor activitati de protocol in exercitarea functiei.
Sunt exceptate de la obligativitatea declaririi:

* Medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele, primite in exercitarea

functiei

* Obiectele de birotici cu o valoare de pénd la 50 euro

La sfarsitul fiecdrui an, pana pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul

institutiei, publici lista cuprinzdnd bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de
internet a institutiei.




5.2. Documente utilizate
5.2.1. Lista §i provenienta documentelor utilizate

YV VYVYVYYVy

Formularul de declarare a cadourilor

Registrul de intriri-iesiri

Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit

Proces-verbal restituire primitorului bunurile a ciror valoare este sub 200 euro
Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferents

Proces-verbal pastrare in patrimoniu

Inventarul bunurilor primite cu titlu gratuit

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Formularul de declarare a cadourilor primite —cu ajutorul acestuia beneficiarii de
cadouri le declari si va contine urmiitoarele elemente:

numele, prenumele —beneficiar

locul de munca si functia detinuta,

donator,

data primirii,

descrierea bunului predat,

descrierea imprejuririlor in care a primit bunul,
valoarea cadoului estimati de beneficiar
optiunea de pastrare sau nu a bunului/rilor

data si semnitura

Registrul de intriri-iesiri-cu ajutorul acestuia se tine evidenta cadourilor primite si iesite

numele, prenumele beneficiar
functia

descrierea bunului

provenienta bunului

valoarea estimati/evaluati a cadoului
destinatia bunului

numdr declaratie

Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit: cu ajutorul acestuia se face
evaluarea bunurilor primite cu titlu gratuit si cuprinde urmitoarele elemente:

numar curent
denumire bun
unitatea de masuri
cantitatea
valoarea just3
valoare

observatii

Proces-verbal restituire primitorului bunurile a ciror valoare este sub 200 euro-acesta se
intocmeste la restituirea primitorului a bunurilor primite cu titlu gratuit , atunci cind acesta
solicita restituirea lor si au o valoare sub 200 euro.

Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferentii-acesta se intocmeste atunci cind
primitorul solicita restituirea bunurilor primite, iar valoarea acestora depiseste 200 euro.
Proces-verbal pistrare in patrimoniu-acesta se intocmeste atunci cand primitorul nu soliciti
pastrarea bunului/bunurilor primite, iar Comisia hotardste pastrarea acestora in patrimoniu
institutiei.




Inventarul (Lista) bunurilor primite cu titlu gratuit, intocmit la sfirsitul anului: cu
ajutorul lui se tine evidenta bunurilor primite in cursul unui an calendaristic si cuprinde
urmatoarele elemente:

® numdr curent

e numele si prenumele

e descrierea bunului

e valoarea evaluati

o destinatia bunului

5.2.3. Circuitul documentelor

Formularul de declarare a cadourilor primite: beneficiar-conducitorul institutiei-comisie
Registrul de intriri-iesiri: comisie

Formularul de evaluare a bunurilor primite cu titlu gratuit: comisie

Proces-verbal restituire primitorului bunurile a ciror valoare este sub 200 euro:comisie-
primitor

Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferentii:-comisie-primitor

Proces-verbal pdstrare in patrimoniu:Comisie

Inventarul (Lista) bunurilor primite cu titlu gratuit: secretarul comisie-conducitorul
institutiei-comisie

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare implementirii prezentei proceduri sunt: infrastructurd IT
corespunzitoare, materiale consumabile (hartie, toner, rechizite etc.).

5.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare implementarii prezentei proceduri sunt; angajatii

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare implementrii prezentei proceduri sunt stabilite prin bugetul
anual al orasului Baile Herculane

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

54.1.1. Constituirea comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primate cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumiti in
continuare Comisie

Declararea bunurilor primite de citre beneficiar

fnregistrarea lor in registrul intriri-iesiri

Evaluarea de cétre comisie

[ntocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

Publicarea

E RN

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2.1.Constituirea unei comisii de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, denumiti in continuare
Comisie

in baza art. 2) alin. 1) din Legea nr. 251/2004, se constituie, prin act administrativ al
conducitorului institutiei, Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu
gratuit.

Comisia este compusd din 3 membri, din care unul are calitatea de presedinte. Calitatea de
presedinte este asiguratd de o functie de conducere din cadrul institutiei.




In absenta presedintelui sau cind acesta este in imposibilitate de a-si exercita functia, atributiile
acestuia vor fi delegate unuia dintre membrii Comisiei.

Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi reinnoit o singuri data.

Comisia se intruneste ori de cite ori este necesar, la sediul institutiei.

5.4.2.2.Declararea bunurilor primite de ciitre beneficiar

Beneficiarul are obligatia ca in termen de 30 de zile de la primire si declare si si prezinte
conducatorului institutiei bunurile primite (indiferent de valoarea pe care o considerd
beneficiarul; evaluarea o va realiza Comisia).

Beneficiarul completeaza “Formularul de declarare a cadourilor primite”.

5.4.2.3. inregistrarea lor in registrul intriri-iesiri

Formularul de declarare a cadourilor primite, impreund cu cadoul/cadourile primite, se
inregistreaza in registrul de intréri-iesiri.

In termen de maxim 3 zile lucritoare de la ngtiintarea conducitorului, acestea se inainteazi
Comisiel.

Secretarul convoacd Comisia pentru a evalua bunurile respective.

5.4.2.4. Evaluarea de ciitre comisie

Cadourile depuse la Comisie se evalueazi in termen de 15 zile lucratoare, avandu-se in vedere,
de reguld, pretul pietei. Pretul produsului se va stabili pe baza calculirii mediei aritmetice a trei
produse de acelasi fel identificate pe piaté.

Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

Comisia evalueazi bunurile primite, completénd Formularul de evaluare a bunurilor primite cu
titlu gratuit, la care se atageaza documentele justificative privind evaluarea (print-screenuri de
pe site-urile de internet unde au fost gésite bunurile sau oferti din partea firmelor, dupa caz).
Formularul de evaluare se inregistreazi in Registrul de intrari-iesiri de la nivelul Comisiei de
cétre secretarul acesteia.

In cazurile in care valoarea bunurilor stabilite de Comisie este mai mare dacat echivalentul a
200 euro, persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de
valoare.

Dacd valoarea bunurilor stabiliti de Comisie este sub echivalentul a 200 euro, acestea se
returneazd primitorului, in conditiile in care acesta le-a solicitat.

in cazurile in care persoana care a primit bunurile nu a solicitat pastrarea lor, la propunerea
comisie, bunurile rdmén in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei
institutii publice de profil, ori vandute la licitatie, in conditiile legii.

Transmiterea cu titlu gratuit se face la propunerea Comisiei, dupa consultarea in prealabil a
institutiei de profil cdreia urmeaza si i se transmita bunul.

Diferenta de valoare plititd de beneficiar, in cazul in care acesta solicitd pastrarea bunului, sau
veniturile obtinute ca urmare a valorificirii bunurilor nerestituite beneficiarilor, se varsi la
bugetul institutiei.

Comisia de evaluare returneazi bunurile beneficiarului, in cazul in care acesta le solicitd, in
baza unui proces verbal de predare-primire.Respectivul proces verbal se inregistreazi in
Registrul de intréri-iesiri de la nivelul Comisie de citre secretarul acesteia.

3.4.2.5.Intocmirea inventarului bunurilor primite cu titlu gratuit

In baza registrului intrdri-iesiri, la sfarsitul fiecirui an, secretarul Comisie intocmeste
Inventarul bunurilor primite cu titlu gratuit, inventar ce st la baza intocmirii listei centralizate
ce se publicd pe site-ul institutiei.




5.4.2.6.Publicarea

La sfarsitul fiecdrui an, pani pe data de 31 decembrie, persoanele responsabile din cadrul
institutiei, publicd lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004 pe pagina de
internet a institutiei.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii
Numadrul cadourilor primite

6. Responsabilititi

6.1. Beneficiarul
(1) declari si prezintd conducitorului institutiei bunurile primite cu titlu gratuit

6.2. Conducitorul institutiei:
(1) numeste prin act administrativ Comisia;
(2) analizeazi si aproba lista cuprinzand bunurile primite cu titlu gratuit

6.3. Comisia:

(1) Tnregistreazi $i tine evidenta statistic, cantitativi si valoricad a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei;

(2) evalueaza si inventariazi bunurile;

(3) restituie primitorului bunurile a ciror valoare este sub 200 euro;

(4) aproba pistrarea de citre primitor a bunurilor cu o valoare maj mare de 200 euro, cu
conditia achitarii de citre acesta a diferentei de pret;

(5) propune, dupi caz, pistrarea bunurilor in patrimoniul institutiei, transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor ramase in patrimonial institutiei citre o institutie publica de profil
sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

(6) ia mésuri pentru publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora,
in conditiile legii;

(7) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea si securitatea bunurilor




Anexanr.1

Formularul de declarare a cadourilor primite in exercitarea functiei

fn conformitate cu art. 1) alin. 1) a Legii nr. 251/2004 privind unele misuri referitoare Ia
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului
sau a functiei

PR . e et 25 w0 e
PEETIIIIR s omusons simitds 5 e semn s s s s S G n I T—
Loculdemuned ...
Functia .........o..cooo e T . -
| Nr. | Donator | Data | Descriereain | Descrierea | Valoarea
crt. | primirii | detaliu a bunului imprejurdrilorin | bunului
. predat |- eare aprimit | estimati de i
| bunul | beneficiar | bunult

Va multumesc!
Prezenta declaratie este insotiti de bunul/rile ce vor fi predate.
Data Semndtura

Informatiile din prezenta declaratie sunt furnizate de citre angajatul CCD Brasov pe proprie raspundere si trebuie
prezentatd in termen de 30 de zile de la primirea bunurilor cu titlu gtatuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea functiei

Datele cu caracter personal,colectate prin acest formular, sunt protejate conform Regulamentului UE nr. 2016/679.




ANEXA NR. 2

Registrul de intriri-iesiri a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul activitiitilor de
protocol in exercitarea functiei

Prezentul registru a fost elaborate in temeijul:

-Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

-H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.
251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

-Dispozitia nr. .........  fR— privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei
publice

Nr. T Nume, T Funcfia | Descriersa | Proveniena || Valoares cadoulir | Besi
ort. | prenume |  bunului | - bunului | _estimate/ey;
beneficiar. | == fe b s e T B el




Proces-verbal de evaluare

Astazi .....oveiil, Subsemnatii ............................ , membrii ai Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
cxercitarea functiei, numiti prin Dispozitia nr. .......... . am procedat la evaluarea si
inventarierea bunului/rilor primite de doamna/ul ........ . .. cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

Bunul/rile au fost primite de persoana mai sus mentionatd conform declaratiei nr.
............  siniiam

La evaluarea bunurilor s-au avut in vedere urmitoarele criterii:

-valoarea de piatd a bunurilor, in urma studiului de piatd efectuat (se vor avea in vedere 3
oferte, respectiv oferte publicate pe internet sau oferte primite prin contactarea unor agenti
economici specializati, prin fax sau e-mail)

-utilitatea bunului

-starea tehnica (uzura fizics si morali).

Urmare analizei efectuate conform criteriilor mai sus mentionate, comisia a efectuat
urmatoarea evaluare a bunului/rilor primite cu titlu gratuit:

m Denumirea Unitatea  de | Cantitatea ustd | Valoare
crt, . e it - | (prewulunitary |
1.

2
Total

Comisia de evaluare i inventariere
Presedinfe! .:oovewivsscseimimvnsso
Membrii .........coooviiiii




Anexanr. 4
Antet

Proces-verbal restituire primitorului bunurile
a ciiror valoare este sub 200 euro

Incheiat azi ................. intre subsemnatii ........................ , membrii ai Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei, numiti prin Dispozitia nr. ...... si domnul/doamna ........... prin care am
restituit, respective am primit bunul/rile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/rilor s-a avut in vedere procesul-verbal de evaluare nr.

........... Fosspsmprmsnsenmin

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare, din care unul la primitor si unul
raméne la Comisie,

Am restituit, Am primit,
Comisie —presedinte -
-membri




Anexa nr. 5

Antet
Nr o (R———
Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferenti

Incheiat astdzi .............. intre subsemnatii .................... .., membrii ai Comisiei de
evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea functiei, numita prin Dispozitia nr. ...... si domnul/doamna ......... .. prin care
aprobdm pastrarea de citre primitor a bunului/rilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitirii de catre doamna/domnul ..................... a diferentei de pret in valoare de

La aprobarea péstrarii de primitor prin achitare de pret a bunului/rilor .................. s-
a avut in vedere procesul verbal nr. ...../........... de evaluare .

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2(doui) exemplare.
Am restituit, Am primit,

Comisie-presedinte
-membrii




Anexanr. 6

Antet
17 R { s iissinm :
Proces-verbal pistrare in patrimoniu

Astizl ........... , subsemnatii ........... , membrii ai Comisiei de evaluare si inventariere
a bunurilor primite gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei, numita
prin Dispozitia nr. ........ urmare evaluirii si inventarierii bunului/rilor primite de
doamna/domnul ............... cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004, realizata prin procesul verbal nr. .../......, propunem

pastrarea in patrimoniul institutiei a bunului/rilor.................
In acest sens predim Compartimentului financiar administrativ bunul / bunurile

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2(dous) exemplare.
Am predat,

Comisie: -Presedinte
-Membrii

Am primit,




Anexanr.”7

Antet

------------

LISTA
Bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea functiei la 31.12

Nr. Numele si Descrierea bunului care a Valoarea bunului

Destinatia
crt. prenumele fost oferit cu titlu gratuit Euro Lei

bunului




